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SURAT KEPUTUSAN
NOMOR : Skep / 54 /IX/ 2019
TENTANG
PENETAPAN PANDUAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT
UNIT PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT (UPPM) T.A. 2019/2020
AKADEMI KEPERAWATAN KESDAM ISKANDAR MUDA BANDA ACEH

DIREKTUR AKADEMI KEPERAWATAN KESDAM IM BANDA ACEH

Menimbang : bahwa untuk kelancaran Administrasi Bidang Unit Penelitian dan
Pengabdian kepada Masyarakat (UPPM) sama Akper Kesdam IM Banda
Aceh, dipandang periu segera menetapkan Panduan Pengabdian kepada
Masyarakat UPPM Akper Kesdam IM Banda Aceh dalam Surat
Keputusan Direktur.

Mengingat 4 Undang-undang Nomor 20 tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan
Nasional;

2 Peraturan Pemerintah Nomor 60 tahun 1999, tentang Pendidikan
Tinggi;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005, tentang Standar
Nasional Pendidikan;

4, Peraturan pemerintah Nomor 17 Tahun 2010, tentang Pengelolaan
dan Penyelenggaraan Pendidikan;

S. Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi
Republik Indonesia, Nomor 4 Tahun 2017 Tentang pedoman Kerjasama
di Kementerian Riset, Teknologi dan Pendidikan Tinggi.

6. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 234/U/2000,
tentang Pedoman Pendirian Perguruan Tinggi;

5 Keputusan WMenteri Pendidikan WNasional Nomor 232/U/2000,
tentang Pedoman Penyusunan Kurikulam Pendidikan Tinggi dan
Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa;

8. Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 184/U/2001,
tentang Pedoman Pengawasan-Pengendalian dan Pembinaan Program
Diploma, Sarjana dan Pasca Sarjana di Perguruan Tinggi;dan

10. Perintah Lisan Direktur Akper Kesdam IM Banda Aceh tanggal 16
September 2019 tentang Segera menetapkan Panduan Pengabdian
kepada Masyarakat Unit Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat
(UPPM) Akper Kesdam IM Banda Aceh;

Memperhatikan Keputusan rapat Direktur beserta Staf Akper Kesdam IM Banda
Aceh tanggal 16 September 2019 tentang Penetapan Panduan
Pengabdian kepada Masyarakat Unit Penelitian dan Pengabdian kepada
Masyarakat (UPPM) Akper Kesdam IM Banda Aceh.



MEMUTUSKAN
Menetapkan % I Penetapan Panduan Pengabdian kepada Masyarakat Unit
Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (UPPM) Akper Kesdam IM

Banda Aceh;
2. Keputusan ini berlaku terhitung mulai tanggal 20 September 2019
Dengan catatan:

Apabila dikemudian hari ternyata terdapat kekeliruan dalam
keputusan ini, akan diadakan pembetulan sebagaimana mestinya.

Salinan dst

Petikan Keputusan ini diberikan kepada yang bersangkutan untuk
diketahui dan diindahkan.

Ditetapkan di Banda Aceh
pada tanggal 20 September 2019

NIDN 0110067702

Tembusan:

Kepala LLDIKTI Wilayah XlIl Aceh

Ketua YWBKH Pusat

Kakesdam IM

Ketua YWBKH Perwakilan Daerah Aceh
Para Wadir Akper Kesdam IM Banda Aceh
Ka. TU Akper Kesdam IM Banda Aceh
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KATA PENGANTAR

Segala puja hanya bagi Allah yang Maha Pengasi lagi Maha Penyayang.
Berkat limpahan karunia nikmat-Nya buku panduan pengabdian kepada masyarakat
dapat terselesaikan.

Pengabdian kepada masyarakat merupakan salah satu dharma dari tridharma
perguruan tinggi. Akper Kesdam IM Banda Aceh selaku institusi perguruan tinggi
turut aktif memfasilitasi proses pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat,
disamping dharma penelitian. Dharma pengabdian kepada masyarakat diharapkan
selaras dengan dharma penelitian, sehingga dapat langsung dirasakan manfaatnya
oleh masyarakat.

UPPM Akper Kesdam IM Banda Aceh mempunyai skema pengabdian kepada
masyarakat yang didanai oleh internal. Selanjutnya dalam panduan ini sudah diatur
pengabdian kepada masyarakat dana internal yang dilakukan oleh dosen (PkM)
dengan plafon 5 juta dan pengabdian kepada masyarakat dana internal yang
selenggarakan oleh institusi dengan plafon 10 juta.

Besar harapan kami agar pengabdian kepada masyarakat di lingkungan
Akper Kesdam IM Banda Aceh semakin berkembang dan dapat bermanfaat bagi
masyarakat.

Banda Aceh, Januari 2019
Ka. UPPM

Ns. Afni Yan Syah, S. Kep
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PENDAHULUAN

Pelaksana pengabdian kepada masyarakat pada perguruan tinggi lebih lanjut
diatur pada Undang-undang nomor 14 tahun 2005 tentang Guru dan Dosen pasal 60
yang berbunyi : “Dalam melaksanakan tugas keprofesionalan, dosen berkewajiban:
a. melaksanakan pendidikan, penelitian, dan pengabdian kepada masyarakat;”.
Berdasarkan aturan di atas setiap dosen di lingkungan Akper Kesdam IM Banda
Aceh diwajibkan untuk melaksanakan kegiatan pengabdian kepada masyarakat.

Unit Penelitian dan Pengabdian kepada masyarakat (UPPM) Akper Kesdam
IM Banda Aceh berperan sebagai lembaga yang mewadahi pelaksanaan kegiatan
pengabdian kepada masyarakat. Dosen-dosen yang dibentuk dalam suatu tim
pelaksana dapat mengajukan proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat
kepada UPPM Akper Kesdam IM Banda Aceh. Pelaksanaan pengabdian kepada
masyarakat dilakukan dengan mengacu pada pedoman dan prosedur yang berlaku
di lingkungan Akper Kesdam IM Banda Aceh .

UPPM Akper
pengabdian kepada masyarakat internal sebagai berikut:

Kesdam IM Banda Aceh mempunyai skema Kkegiatan

1. Pengabdian kepada Masyarakat Dana Internal
2. Pengabdian kepada Masyarakat Dana Mandiri (PkMM)

Internal (PkM)

baik internal maupun eksternal, sebagai
anggota maupun ketua.

Anggota Tim melaksanakan Pengabmas
ini maksimal 2 kali dalam 1 tahun sebagai
ketua.

Melibatkan mahasiswa.

Skema Syarat Tim Pengabmas Kriteria Pengabmas
Pengabmas
Ketua adalah dosen tetap yang bekerja di
lingkungan Akper Kesdam IM Banda
Aceh .
Seluruh  anggota tim pada saat | Plafon anggaran per
Pengabdian pelaksanaan pengabdian ”kep.ada Pengabmas: 10juta
Kepada masyarakat (Pengabmas) ini tidak | Evaluasi proposal: desk &
M sedang melaksanakan Pengabmas lain, | substantial evaluation
asyarakat Dana

1- 6 bulan, ditetapkan sesuai
dengan bentuk kegiatan & jenis
luaran

ketua.

Ketua adalah dosen tetap yang bekerja di aggngrakaaengar?;rﬁg kseé)::;
Pengabdian lingkungan Akper Kesdam IM Banda d y di vb
kepada Masyarakat | Aceh . en?an program stur 'y dS. K
Dana Mandiri | Anggota Tim melaksanakan Pengabmas EL\J/t?sl:Zr?tlial g\r/(;ﬁ?ast?o.n esk &
(PkMM) ini maksimal 1 kali dalam 1 tahun sebagai . .
1-6 bulan, ditetapkan sesuai

dengan jenis luaran

Selanjutnya dalam panduan pengabdian kepada masyarakat ini masi jauh
dari sempurna sehingga diharapkan saran dan kritik dari semua pihak demi

Buku Panduan | Pewgabdian Zepada Masyanakbar



perbaikan pada panduan pengabdian kepada masyarakat ini. Kami berharap
panduan pengabdian kepada masyarakat ini dapat dijadikan acuan bagi semua
pihak yang membutuhkannya.
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BAB |
PENYUSUNAN PROPOSAL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

A. Ketentuan Umum

1.

Proposal kegiatan pengabdian kepada masyarakat harus disusun berdasar

format yang telah ditentukan dalam panduan ini.

Lampiran-lampiran yang harus ada pada proposal pengabdian kepada

masyarakat adalah sebagai berikut :

a. Surat kesediaan masyarakat sasar/pihak yang representative.

b. Proposal ini diserahkan ke unit penelitian dan pengabdian kepada
masyarakat (UPPM), dalam bentuk hardcopy rangkap 2 (dua), dan
softcopy

c. Proposal pengabdian kepada masyarakat harus disahkan (dalam format
lembar pengesahan) yang ditandatangan oleh Direktur

d. Proposal pengabdian kepada masyarakat diajukan UPPM untuk
dievaluasi/dinilai & disetujui, kemudian disahkan oleh Direktur

e. Proposal yang diajukan sesuai dengan bidang keilmuan yang dapat
diintegrasikan dalam pembelajaran sesuai keilmuan dan bidang masing-
masing tenaga pengajar.

B. Masyarakat Sasaran

Akper Kesdam IM Banda Aceh memberikan gambaran mengenai masyarakat

yang menjadi sasaran program. Masyarakat yang dimaksud dilihat berdasarkan

permasalahan kesehatan yang ada di masyarakat yang didapat oleh mahasiswa

berdasarkan data dari Puskesmas dan Praktik Belajar Lapangan (PBL), serta

kebutuhan masyarakat lainnya.

C. Bentuk Kegiatan

Pengabdian kepada Masyarakat bisa dilaksanakan dalam bentuk tertentu dan

atau gabungan dari beberapa bentuk kegiatan, antara lain :

1.
2. Penyerahan santunan tepat guna bagi masyarakat,

3.

4. Kegiatan-kegiatan lain yang menyelesaikan berbagai persoalan kesehatan

Pelatihan keilmuan yang memberikan nilai tambah bagi masyarakat,
Survey serta analisis permasalahan kesehatan dan

pada masyarakat yang disasar dengan memanfaatkan, metode serta
prosedur yang dikuasai pelaksananya.

D. Susunan Tim Pelaksana

1.

Susunan tim pelaksana adalah dosen dan atau anggota non dosen yang
terlibat langsung pada pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat ybs.
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2. Jumlah tim pelaksana selayaknya tidak melebihi jumlah masyarakat yang
disasar, ditentukan kewajarannya sesuai cakupan, bentuk kegiatan, serta
jumlah masyarakat sasar.

3. Persyaratan masing-masing posisi pada Tim Kegiatan dapat dijabarkan
sebagai berikut :

a.

Penanggung Jawab Kegiatan, dapat melibatkan Direktur dan/atau Ka
Prodi pelaksana kegiatan.

Ketua Pelaksana adalah Dosen tetap di lingkungan Akper Kesdam IM
Banda Aceh yang berstatus aktif, tidak dalam status tugas belajar dan
harus terlibat langsung pada kegiatan dimaksud.

Pada tahun yang sama, Ketua Pelaksana hanya boleh mengajukan satu
buah proposal yang bertindak sebagai Ketua Pelaksana.

Anggota tim adalah pegawai yang berstatus aktif di lingkungan Akper
Kesdam IM Banda Aceh dan tidak dalam status tugas belajar.

Termasuk dalam anggota tim adalah: Bendahara & Sekretaris, Pemateri,
dan lain-lain.

Anggota Tim terdiri atas: Dosen, dan/atau; TPA (Tenaga Penunjang
Akademik) yang terlibat langsung pada kegiatan yang dimaksud, dan
atau; Mahasiswa, pengusul kegiatan dapat melibatkan mahasiswa
(dengan mencantumkan NIM).

E. Pendanaan Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat

Dana kegiatan pengabdian kepada masyarakat adalah berasal dari internal

Akper Kesdam IM Banda Aceh dibawah tanggungjawab Ka UPPM. Dana internal

yang dilakukan oleh dosen dengan Plafon 5 juta dan pengabdian kepada

masyarakat dana internal yang selenggarakan oleh institusi dengan plafon 10 juta

dan dialokasikan sebagai berikut:

1. Bahan Habis Pakai dan Peralatan Penunjang

2. -

Honorarium (apabila diperlukan) non dosen dan atau staf Akper Kesdam
IM Banda Aceh yang melakukan pengabdian kepada masyarakat, tidak
melebihi 15% dari anggaran yang diajukan (tidak ada honorarium untuk
dosen).

Transportasi diberikan sesuai kebutuhan, besarnya sesuai tarif yang

berlaku di lingkungan Akper Kesdam IM Banda Aceh

3. Dokumentasi dan Laporan.
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F. Evaluasi Proposal Pengabdian Kepada Masyarakat

Dalam rangka menjaga kualitas pengabdian kepada masyarakat, proposal yang

diajukan akan dievaluasi dalam 2 aspek:

1. Evaluasi Administrasi: kelengkapan & kesesuaian format proposal, dokumen,

dan status dosen pengusul yang disyaratkan, serta kewajaran biaya. Apabila

lolos evaluasi akan dilanjutkan evaluasi substansi, apabila belum lolos akan

dikembalikan untuk diperbaiki.

2. Evaluasi Substansi, antara lain:

a.

Kesesuaian bidang pengabdian kepada masyarakat dengan program
studi dan atau kompetensi dosen pada program studi ybs.

Tingkat  kepentingan/urgensi  diadakannya  pengabdian kepada
masyarakat yang bersangkutan.

Manfaat bagi masyarakat sasarnya.

Kelayakan sumber daya yang dimiliki oleh Tim.

Kelayakan biaya, dan lain-lain.

G. Format Proposal

Format ini diberikan untuk mempermudah tim pelaksana pengabdian kepada

masyarakat dalam menyusun proposal, dan menjaga tertib administrasi pengajuan

proposal Pengabmas. Format penulisan proposal pengabdian kepada masyarakat

dana internal Akper Kesdam IM Banda Aceh mengikuti aturan penulisan sebagai

berikut:

a. Proposal pengabdian kepada masyarakat ditulis menggunakan MS Word

dengan huruf Arial, spasi 1,5, ukuran font 12 point pada kertas A4 margin Kiri

3 cm, margin kanan, atas, dan bawah 2,54 cm.

b. Proposal diserahkan ke PPM softcopy & hardcopy asli sebanyak 2 eksemplar:

c. 1 eksemplar untuk file di UPPM, 1 eksemplar untuk proses administrasi

keuangan

d. Sistematika proposal pengabdian kepada masyarakat terdiri atas dua bagian

yang dijilid menjadi satu kesatuan dokumen:
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Bagian A Halaman Sampul (Contoh pada Lampiran), Warna Hijau

(Identitas Halaman Pengesahan (Form pada Lampiran)
Pelaksana) Daftar Isi, termasuk daftar tabel & lampiran

Bagian B JUDUL

(Isi Proposal) Dapat menggambarkan bentuk & nama kegiatan, serta

masyarakat sasarnya.

BAB | : PENDAHULUAN
LATAR BELAKANG

Latar belakang pengabdian kepada masyarakat
menggambarkan alasan, urgensi, background
masyarakat sasar, kekurangannya, dan bentuk solusi
yang ditawarkan melalui kegiatan pengabdian kepada
masyarakat.

TUJUAN KEGIATAN

Tujuan kegiatan merumuskan hal-hal spesifik
yang ingin dicapai pada pelaksanaan kegiatan. Tujuan
kegiatan hendaknya jelas dan dapat diukur sehingga
dapat dilihat apakah kegiatan pengabdian kepada
masyarakat sudah tercapai atau belum.

MANFAAT KEGIATAN

Pada bagian ini dijelaskan siapa masyarakat
sasar, dan manfaat yang dapat dicapai oleh masyarakat
yang dilibatkan dalam kegiatan. Manfaat yang dimaksud
adalah rumusan perbedaan kondisi sebelum dan
sesudah kegiatan dilaksanakan. Penjelasan tentang
manfaat kegiatan perlu disertai indikator
keberhasilannya/keterlaksanaannya.

BAB Il : RENCANA KERJA
SUSUNAN TIM PELAKSANA
Susunan tim pelaksana diklasifikaskan sebagai
berikut:
Penanggung Jawab
Ketua Pelaksana

Anggota tim:

Pada format proposal anggota tim dirinci seperti berikut:
Dosen, dan/atau;

TPA (Tenaga Penunjang Akademik) yang terlibat
langsung pada kegiatan dimaksud, dan atau;
Mahasiswa, pengusul kegiatan dapat melibatkan
mahasiswa (dengan mencantumkan NIM).

BENTUK KEGIATAN & JADWAL, SERTA TEMPAT
KEGIATAN
Bentuk kegiatan, dilengkapi dengan jadwal per kegiatan,
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dan tempat kegiatan. Kegiatan pengabdian kepada
masyarakat bisa berlangsung diluar lingkungan Akper
Kesdam IM Banda Aceh selama memang diperlukan.

MASYARAKAT SASAR

Menyajikan profile masyarakat sasar & jumlah yang
diproyeksikan ikut kegiatan pengabdian kepada
masyarakat.

RINGKASAN MATERI

Berisi tentang gambaran materi
penyuluhan/produk/metode yang ingin disampaikan ke
masyarakat sasar.

BAB Il : RENCANA BIAYA
ALOKASI BIAYA
Alokasi biaya kegiatan dikelompokkan dalam
beberapa kategori sebagai berikut :
A. Bahan Habis Pakai dan Peralatan Penunjang.
B. Transportasi dan Honorarium non Pegawai
(jika ada)
C. Dokumentasi dan Laporan.

Untuk pengabdian kepada masyarakat dengan
sumber dana Internal Akper Kesdam IM Banda Aceh,
tidak ada biaya honorarium untuk dosen. Honorarium
asisten (mahasiswa / tenaga penunjang diluar pegawai
Akper Kesdam IM Banda Aceh ) dapat diberikan dengan
tidak melebihi porsi 15% dari anggaran biaya yang
diajukan.

Plafon anggaran kegiatan pengabdian kepada
masyarakat adalah maksimal Rp. 10.000.000,-/ kegiatan.

Format Pengajuan Dana Pengabdian kepada masyarakat
Bahan Habis Pakai dan Peralatan Penunjang

No | Keterangan | Rincian Jumlah

1

2
Total (A)
Transportasi & Honorarium non Dosen/Pegawai

1
2

Total (B)
Dokumentasi & Pelaporan

1

2
Total (C)
Total penyerapan Biaya (A + B + C)
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LAMPIRAN

Surat kesediaan dari masyarakat sasar dalam kegiatan
Pengabmas yang bersangkutan.

...lainnya.
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BAB Il
PELAKSANAAN KEGIATAN PENGABDIAN KEPADA MASYARKAT

A. Ketentuan Umum
Proposal pengabdian kepada masyarakat yang telah mendapat pengesahan
dari Ka. UPPM akan diproses lebih lanjut secara administrasi sebagai berikut:

1. Ka. UPPM menerbitkan surat tugas pengabdian kepada masyarakat yang
bersangkutan.

2. Diadakan perjanjian pelaksanaan pengabdian kepada masyarakat yang
ditandatangan oleh ketua tim dan Ka. UPPM.

3. Unit Pengabdian kepada Masyarakat memproses pencairan dana, dan
diserahkan melalui ketua tim sesuai ketentuan yang berlaku.

4. Panitia Pengabmas melaksanakan pengabdian kepada masyarakat sesuai
dengan perjanjian pelaksanaan dimaksud pada poin 2 di atas dan proposal
yang telah disetujui & disahkan oleh Ka. UPPM.

5. Panitia bertanggungjawab atas pencetakan sertifikat Pengabmas &
penyusunan laporan akhir pengabdian kepada masyarakat sesuai ketentuan

yang diatur dalam panduan ini.

B. Surat Tugas & Perjanjian Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat

1. Surat Tugas
a. UPPM menerbitkan surat tugas Pengabmas, setelah proposal disetujui
oleh Ka. UPPM
b. Asli surat tugas diberikan ke ketua pelaksana/tim, untuk selanjutnya
copy surat didistribusikan ke anggota yang lainnya oleh ketua
pelaksana/tim.
2. Perjanjian Pelaksanaan Pengabdian kepada Masyarakat
a. Pelaksanaan Pengabmas didasarkan pada perjanjian pelaksanaan
pengabdian kepada masyarakat yang disusun oleh UPPM.
b. Dokumen perjanjian dibuat rangkap 2 asli, ditandatangan oleh Ka.
UPPM dan ketua pelaksana/tim di atas materai 6000.

C. Pencairan Dana

Proses pencairan dana pengabdian mayarakat dilakukan 1 (satu) minggu
sebelum kegiatan pengabdian masyarakat dilaksanakan.
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D. Pengembalian Dana

Apabila ternyata pada realisasinya terdapat sisa dana, atau dana tidak jadi
dipakai, maka dana dimaksud akan dikembalikan ke Akper Kesdam IM Banda Aceh,

melalui mekanisme pengembalian dana.

E. Sertifikat Pengabdian Kepada Masyarakat

UPPM tidak secara aktif menerbitkan sertifikat kegiatan, tim pelaksana dapat
mencetak sertifikat kegiatan (peserta & panitia), dan bisa ditandatangani oleh Ka.
UPPM Akper Kesdam IM Banda Aceh. Personil yang berhak mendapatkan sertifikat
merupakan orang-orang yang terlibat langsung pada kegiatan pengabdian kepada

masyarakat dimaksud.
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BAB Il
LAPORAN AKHIR PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

A. Ketentuan Umum

Laporan kegiatan pengabdian kepada masyarakat harus disusun berdasar

format yang telah ditentukan dalam panduan ini. Lampiran-lampiran yang harus ada

pada laporan pertanggungjawaban pengabdian kepada masyarakat adalah sebagai
berikut:

1.

o 0k wN

Bukti-bukti asli kwitansi dan nota, dibuat kliping (wajib dilampirkan).

Daftar Hadir peserta (wajib dilampirkan).

Dokumentasi foto kegiatan pengabdian masyakat (wajib dilampirkan).
Fotocopy Sertifikat pengabdian kepada masyarakat; dan atau

Laporan diserahkan dalam bentuk 1 hardcopy & softcopy.

Laporan diserahkan ke Ka. UPPM Akper Kesdam IM Banda Aceh, paling
lambat sesuai dengan tanggal yang tercantum pada perjanjian pelaksanaan
Pengabmas.

B. Format Laporan Akhir

Laporan akhir kegiatan adalah salah satu bentuk pertanggungjawaban tim

pelaksana terhadap kegiatan pengabdian kepada masyarakat. Pelaporan

pertanggungjawaban kegiatan disampaikan dalam format sebagai berikut:

1. Laporan ditulis menggunakan MS Word dengan huruf Arial, spasi 1,5, ukuran
font 12 point pada kertas A4 margin kiri 3 cm, margin kanan, atas, dan bawah
2,54 cm.
2. Bagian B terdiri atas:
1. | Bagian A Halaman Sampul (Contoh pada Lampiran)
(Identitas Halaman Pengesahan Laporan (Form pada Lampiran)
Pelaksana) Halaman Pengesahan (sesuai yang tercantum pada
proposal)
Daftar Isi, termasuk daftar tabel & lampiran
2. | Bagian B JUDUL
(Isi Proposal) Dapat menggambarkan bentuk & nama kegiatan, serta

masyarakat sasarnya.

BAB I: PENDAHULUAN
LATAR BELAKANG
Latar belakang pengabdian kepada masyarakat
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menggambarkan alasan, urgensi, background
masyarakat sasar, kekurangannya, dan bentuk solusi
yang ditawarkan melalui kegiatan pengabdian kepada
masyarakat.

TUJUAN KEGIATAN

Tujuan kegiatan merumuskan hal-hal spesifik yang
ingin dicapai pada pelaksanaan kegiatan. Tujuan
kegiatan hendaknya jelas dan dapat diukur sehingga
dapat dilihat apakah kegiatan pengabdian kepada
masyarakat sudah tercapai atau belum.

MANFAAT KEGIATAN

Pada bagian ini dijelaskan manfaat yang dicapai
oleh masyarakat yang dilibatkan dalam kegiatan. Manfaat
yang dimaksud adalah rumusan perbedaan kondisi
sebelum dan sesudah kegiatan dilaksanakan. Penjelasan
tentang manfaat kegiatan perlu disertai indicator
keberhasilannya/keterlaksanaannya.

BAB Il : REALISASI KEGIATAN
SUSUNAN TIM PELAKSANA

Susunan tim pelaksana diklasifikaskan sebagai
berikut:
Penanggung Jawab
Ketua Pelaksana
Anggota tim:
Pada format proposal anggota tim dirinci seperti berikut:
Dosen, dan/atau;
TPA (Tenaga Penunjang Akademik) yang terlibat
langsung pada kegiatan dimaksud, dan atau;
Mahasiswa, pengusul kegiatan dapat melibatkan
mahasiswa (dengan mencantumkan NIM).

BENTUK KEGIATAN, WAKTU DAN TEMPAT KEGIATAN
Mencantumkan realisasi bentuk kegiaan, waktu/jadwal
dan tempat kegiatan.

PESERTA/PARTISIPAN MASYARAKAT SASAR
Mencantumkan tentang profile masyarakat sasar, serta
jumlah peserta/partisipan (ditunjang daftar hadir).

TINJAUAN HASIL YANG DICAPAI

Berisi tentang penjelasan secara singkat tentang hasil
yang dicapai, evaluasi & feedback/masukan dari
masyarakat sasar terhadap kegiatan pengabdian kepada
masyarakat yang telah dilaksanakan.

Sebaikan bisa ditampilkan analisis yang terukur.

BAB Il : PERTANGGUNGJAWABAN KEUANGAN
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REALISASI BIAYA

Alokasi biaya kegiatan dikelompokkan dalam
beberapa kategori sebagai berikut :

A. Bahan Habis Pakai dan Peralatan Penunjang.

B. Transportasi dan Honorarium non Pegawai (jika
ada).

C. Dokumentasi dan Laporan.

Format Rekapitulasi Laporan Keuangan
Bahan Habis Pakai dan Peralatan Penunjang*

No | Tanggal | Keterangan | Rincian | Jumlah
1

2

3

Total (A)

Transportasi & Honorarium non
Dosen/Pegawai*

1

2

Total (B)

Dokumentasi & Pelaporan*

1

2

3

Total (C)

Total penyerapan Biaya (A + B + C)
* Bukti transaksi terlampir, pada lampiran Laporan ini.

Catatan : Setiap penggunaan dana harus dilengkapi
dengan Nota dan Kwitansi (bermaterai seperlunya)
dengan mencantumkan telah terima dari Akper Kesdam
IM Banda Aceh , dan disertai tandatangan, nama dan
stempel penerima (toko) yang bersangkutan.

LAMPIRAN

Lampiran-lampiran yang harus ada pada laporan
pertanggungjawaban pengabdian kepada masyarakat
adalah sebagai berikut :

Bukti-bukti kwitansi dan Nota Asli (dikliping)

Daftar Hadir peserta

Dokumentasi foto kegiatan pengabdian masyakat; dan
atau

Materi penyuluhan yang dipergunakan pada pelaksanaan
kegiatan pengabdian kepada masyarakat; dan atau
Fotocopy Sertifikat pengabdian kepada masyarakat ; dan
atau

Bukti serah terima barang/jasa terkait pengabdian
masyakat.
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Lampiran 1: Format Cover Proposal / Laporan Akhir

PROPOSAL / LAPORAN AKHIR
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT DENGAN
BANTUAN DANA INTERNAL

(logo)

“....(JUDUL PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT,

termasuk masyarakat sasarnya)...”

...(jadwal pelaksanaan)...

Oleh:

NAMA INSTITUSI
BANDA ACEH
TAHUN
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Lampiran 2: Halaman Pengesahan Proposal Pengabmas

HALAMAN PENGESAHAN

Judul Pengabdian kepada Masyarakat: ...........ccccoeeeeeeiiiiieiiieinnnnne
Kode/Nama Rumpun IImu @ e
Program Studi e
Ketua Kegiatan
1. Nama Lengkap L e e e e e
2. NIDN/NIK et
3. Jabatan Fungsional L e
4. Program Studi e e
5. Nomor HP PP PPT
6. Alamat surel (email) e
7. Periode/Waktu Kegiatan @ .......cccceeieiiiiiiiiiieeee e
8. Masyarakat Sasar & Jumlah: ...........cccooii
9. Nama Tim :a. Dosen/NIDN/NIK: .......coeviiiiiinns
b. Non Dosen/NIK: .........cccoeeeiiiinnns
c. Mahasiswa/NIM: ..............cccvvvnneee.
Biaya Pengabmas CRP

Banda Aceh, Tanggal-Bulan-Tahun

Mengetahui,
Direktur Akper Kesdam IM Ketua
Banda Aceh
Tanda Tangan, Cap Stempel Tanda Tangan
Nama Lengkap Nama Jelas

Menyetujui,
Ka. UPPM

Tanda Tangan, Cap Stempel

Nama Lengkap
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Lampiran 3: Halaman Pengesahan Laporan Akhir Pengabmas

HALAMAN PENGESAHAN

Judul Pengabdian kepada Masyarakat: ...........ccccceeeeeivieieeiiinnnnnnne
Kode/Nama Rumpun IImu @ e
Program Studi e
Ketua Kegiatan
1. Nama Lengkap e e et e e et e e e e ———————————aaaaa
2. NIDN/NIK et
3. Jabatan Fungsional L e e e e et e e ee e aaaaan
4. Program Studi L e e et e e e e e aaaaa
5. Nomor HP PP PPT
6. Alamat surel (email) e
7. Periode/Waktu Kegiatan @ .......cccceeiiiiiiiiiiiieeeeee e
8. Jumlah Masyarakat SASar : .........ccccoiiiiiiiiiiiiiieee e
9. Nama Tim :a. Dosen/NIDN/NIK: .........ooeeiiinnnns
b. Non Dosen/NIK: .........cccoeeeviiinnns
c. Mahasiswa/NIM: ................coens
10. Jumlah Realisasi Biaya @ RpP. ..o,

Banda Aceh, Tanggal-Bulan-Tahun

Mengetahui,
Direktur Akper Kesdam IM Ketua
Banda Aceh
Tanda Tangan, Cap Stempel Tanda Tangan
Nama Lengkap Nama Jelas

Menyetujui,
Ka. UPPM

Tanda Tangan, Cap Stempel

Nama Lengkap
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Pengabdian kepada Masyarakat merupakan salah
satu Tridharma Perguruan Tinggi vyang harus
dilaksanakan oleh civitas akademika Akper Kesdam IM
Banda Aceh secara institusional dan prosedural. Selain
hal-hal yang bersifat teknis, beberapa prinsip dasar
perlu diindahkan, sehingga pelaksanaannya
membutuhkan suatu panduan yang bisa dipakai sebagai
acuan bersama.

Semoga buku panduan pengabdian kepada
masyarakat ini dapat membantu dosen dalam
melaksanakan salah satu Tridharma Perguruan Tinggi
baik secara mandiri maupun kelompok.

Yayasan Wahana Bhakti Karya Husada
Akper Kesdam IM Banda Aceh
JI. Mayjen T. Hamzah Bendahara Lr. Bahagia Banda Aceh
Email: akperkesdam_im{@yahoo.com




